


1. Общие сведения 
 

1.1. Год основания библиотеки: 1971 год 

       1.2. Этаж: 1 

       1.3. Общая площадь: 82,3 кв. м. 

     1.4. Наличие специального помещения, отведенного под библиотеку                 кабинет 

     1.5. Наличие читального зала                 совмещен с абонементом. 

     1.6. Наличие книгохранилища для учебного фонда       есть 

1.7. Материально-техническое оснащение: 

      оборудование:  

      стол однотумбовый                          1 шт., 

       ученический стол                            4 шт., 

       стулья                                                5 шт., 

       кресло офисное                                2 шт., 

       стеллажи                                           14 шт., 

       книжная стенка                                 8 шт., 

       выставочные витрины                     2 шт., 

        шкафы                                              4 шт.,  

        технические средства:  

        компьютер                                        4 шт., 

        ксерокс                                             1 шт., 

        сканер                                               1 шт. 

        выход в интернет                            да 

  

 

2. Сведения о кадрах 

 2.1.Штат библиотеки: 1 библиотекарь   Марданова Рузалия Василовна 

2.2.Образование педагог -  библиотекаря  (учебное заведение, специализация, год 

окончания): Ташкентский культурно-просветительный техникум, г.Ташкент. по 

специальности библиотекарь, 1990 год,  



2.3.Стаж библиотечной работы   библиотекаря: 26 лет. 

2.4 Стаж библиотечной работы   библиотекаря в данном образовательном учреждении: 7 

лет. 

2.5  Размер надбавок за библиотечную работу  (ведение документации):  нет 

2.6  Повышение квалификации  (организация, год окончания): Государственное 

автономное образовательное учреждение дополнительного профессионального 

образования «Институт развития образования Республики Татарстан» 2021 год, 

переподготовка ООО «Инфоурок» по программе Библиотечно-библиографические и 

информационные знания в педагогическом процессе 2021 год 

2.7. Участие в конкурсах (название, год проведения): нет 

2.7.1 Сведения о наградах: нет       

 2.8. Владение компьютером:  в режиме пользователя 

 

3. График работы библиотеки 
 

 

с 08:00 до 15.20 ч. 

Выходной день-суббота, воскресенье 

Санитарный день – последняя среда каждого месяца 

 

 

4. Наличие нормативных документов(нужное подчеркнуть) 

 

4.1 Положение о библиотеке (да, нет) 

4.2 Правила пользования библиотекой (да, нет) 

4.3 Должностная инструкция ведущего  библиотекаря (да, нет) 

4.4 План работы школьной библиотеки (да, нет) 

4.5. Инструкция по охране труда библиотекаря (да, нет) 

 

5. Наличие отчетной документации (нужное подчеркнуть) 

 

5.1 Книга суммарного учета основного фонда (да, нет) 

5.2 Книга суммарного учета учебного фонда (да, нет) 

5.3 Инвентарные книги (да, нет) 

5.4 Тетрадь учета книг, принятых от читателя взамен утерянных (да, нет) 

5.6 Дневник работы библиотеки (да, нет) 

5.7 Папка накладных (да, нет) 

5.8 Книга выдачи учебников по классам (да, нет) 

  

 

6. Сведения о фонде 

 

6.1 Основной фонд библиотеки  37749 экз.,   

6 .1.1 Учебный фонд библиотеки  10015 экз. 

6.1.2  Художественная литература 23534 экз. 

6.1.3  справочная литература  1000 экз. 

6.1.4 отраслевая литература 3200 экз. 

6.2 Расстановка библиотечного фонда в соответствии с ББК (да, нет, частично) 



6.3 Расстановка учебного фонда (по предметам, по классам) 

6.4. Количество названий выписываемых периодических изданий: 22  наименований 

6.4.1 Педагогических: 9 наименований 

6.4.2 Для учащихся: 12  наименований 

7.  Справочно-библиографический аппарат библиотеки 

 

7.1 Алфавитный каталог  (да, нет) 

7.2 Систематический каталог (да, нет) 

7.3 Систематическая картотека статей (да,нет) 

7.4  Тематические картотеки  для учащихся ( название)___________________________ 

___________________________________________________________________ 

7.5 Тематические картотеки для педагогических работников (название)_____________ 

__________________________________________________________________________

____________________________________________________________ 

7.6 Краеведческие картотеки (название)_______________________________________ 

__________________________________________________________________________

____________________________________________________________ 

7.7 Картотека учебной литературы (да, нет)  

7.8 Папка с методическими разработками (да,нет) 

 

8. Массовая работа 

 

8.1 Общее количество мероприятий за год: 15 

8.2 В том числе: 

для учащихся начальной школы: 9 

для учащихся средней школы: 3 

для учащихся старшей школы:3 

для педагогических  работников: нет 

8.3 Виды массовых мероприятий: 

 Конкурсы, игры 

 викторины, загадки 

 показ м/ф, х/ф 

 презентации 

 театр.представление 

 

9. Выставочная работа 

 

9.1 Общее количество книжных выставок (за год): 32 

9.2 Постоянные выставочные работы (тематика, количество книг): 

 «Азбука пешехода» 

 «Внеклассное чтение» 

 «Имя твое бессмертно» к 9 мая 

 «Цвети родной Татарстан» 

10. Библиотечные услуги (да, нет) 

 

10.1. Предоставление доступа к информационным ресурсам: да 

10.2. Обслуживание пользователей библиотеки на абонементе: да 

10.3. Обслуживание пользователей библиотеки в читальном зале (зоне): да 



10.4. Выполнение библиографических справок и подбор литературы: да 

10.5. Предоставление информационных ресурсов на электронных носителях: да 

10.6. Проведение устной и наглядной массово-информационной работы: да 

10.7. Информирование о новинках учебно-воспитательной литературы: да 

10.8. Консультирование и помощь в поиске и выборе книг и материалов: да 

 

11. Читатели библиотеки 

11.1  всего обучающихся                                                        595 

11.2  всего читателей                                                               395 

 11.3 читаемость                                                                       8 

 11.4  посещаемость                                                                 7 

 11.5 охват библиотечным обслуживанием                           92 % 

11.6 обращаемость                                                                   0,4 

11.7 книгообеспеченность                                                       26,8 

11.8 обеспеченность учебниками                                           100 % 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2.3.Стаж библиотечной работы   библиотекаря: 26 лет. 

2.4 Стаж библиотечной работы   библиотекаря в данном образовательном учреждении: 7 

лет. 

2.5  Размер надбавок за библиотечную работу  (ведение документации):  нет 

2.6  Повышение квалификации  (организация, год окончания): Государственное 

автономное образовательное учреждение дополнительного профессионального 

образования «Институт развития образования Республики Татарстан» 2021 год, 

переподготовка ООО «Инфоурок» по программе Библиотечно-библиографические и 

информационные знания в педагогическом процессе 2021 год 

2.7. Участие в конкурсах (название, год проведения): нет 

2.7.1 Сведения о наградах: нет       

 2.8. Владение компьютером:  в режиме пользователя 

 

3. График работы библиотеки 
 

 

с 08:00 до 15.20 ч. 

Выходной день-суббота, воскресенье 

Санитарный день – последняя среда каждого месяца 

 

 

4. Наличие нормативных документов(нужное подчеркнуть) 

 

4.1 Положение о библиотеке (да, нет) 

4.2 Правила пользования библиотекой (да, нет) 

4.3 Должностная инструкция ведущего  библиотекаря (да, нет) 

4.4 План работы школьной библиотеки (да, нет) 

4.5. Инструкция по охране труда библиотекаря (да, нет) 

 

5. Наличие отчетной документации (нужное подчеркнуть) 

 

5.1 Книга суммарного учета основного фонда (да, нет) 

5.2 Книга суммарного учета учебного фонда (да, нет) 

5.3 Инвентарные книги (да, нет) 

5.4 Тетрадь учета книг, принятых от читателя взамен утерянных (да, нет) 

5.6 Дневник работы библиотеки (да, нет) 

5.7 Папка накладных (да, нет) 

5.8 Книга выдачи учебников по классам (да, нет) 

  

 

6. Сведения о фонде 

 

6.1 Основной фонд библиотеки  37749 экз.,   

6 .1.1 Учебный фонд библиотеки  10015 экз. 

6.1.2  Художественная литература 23534 экз. 

6.1.3  справочная литература  1000 экз. 

6.1.4 отраслевая литература 3200 экз. 

6.2 Расстановка библиотечного фонда в соответствии с ББК (да, нет, частично) 



6.3 Расстановка учебного фонда (по предметам, по классам) 

6.4. Количество названий выписываемых периодических изданий: 22  наименований 

6.4.1 Педагогических: 9 наименований 

6.4.2 Для учащихся: 12  наименований 

7.  Справочно-библиографический аппарат библиотеки 

 

7.1 Алфавитный каталог  (да, нет) 

7.2 Систематический каталог (да, нет) 

7.3 Систематическая картотека статей (да,нет) 

7.4  Тематические картотеки  для учащихся ( название)___________________________ 

___________________________________________________________________ 

7.5 Тематические картотеки для педагогических работников (название)_____________ 

__________________________________________________________________________

____________________________________________________________ 

7.6 Краеведческие картотеки (название)_______________________________________ 

__________________________________________________________________________

____________________________________________________________ 

7.7 Картотека учебной литературы (да, нет)  

7.8 Папка с методическими разработками (да,нет) 

 

8. Массовая работа 

 

8.1 Общее количество мероприятий за год: 15 

8.2 В том числе: 

для учащихся начальной школы: 9 

для учащихся средней школы: 3 

для учащихся старшей школы:3 

для педагогических  работников: нет 

8.3 Виды массовых мероприятий: 

 Конкурсы, игры 

 викторины, загадки 

 показ м/ф, х/ф 

 презентации 

 театр.представление 

 

9. Выставочная работа 

 

9.1 Общее количество книжных выставок (за год): 32 

9.2 Постоянные выставочные работы (тематика, количество книг): 

 «Азбука пешехода» 

 «Внеклассное чтение» 

 «Имя твое бессмертно» к 9 мая 

 «Цвети родной Татарстан» 

10. Библиотечные услуги (да, нет) 

 

10.1. Предоставление доступа к информационным ресурсам: да 

10.2. Обслуживание пользователей библиотеки на абонементе: да 

10.3. Обслуживание пользователей библиотеки в читальном зале (зоне): да 



10.4. Выполнение библиографических справок и подбор литературы: да 

10.5. Предоставление информационных ресурсов на электронных носителях: да 

10.6. Проведение устной и наглядной массово-информационной работы: да 

10.7. Информирование о новинках учебно-воспитательной литературы: да 

10.8. Консультирование и помощь в поиске и выборе книг и материалов: да 

 

11. Читатели библиотеки 

11.1  всего обучающихся                                                        595 

11.2  всего читателей                                                               395 

 11.3 читаемость                                                                       8 

 11.4  посещаемость                                                                 7 

 11.5 охват библиотечным обслуживанием                           92 % 

11.6 обращаемость                                                                   0,4 

11.7 книгообеспеченность                                                       26,8 

11.8 обеспеченность учебниками                                           100 % 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

6.3 Расстановка учебного фонда (по предметам, по классам) 

6.4. Количество названий выписываемых периодических изданий: 22  наименований 

6.4.1 Педагогических: 9 наименований 

6.4.2 Для учащихся: 12  наименований 

7.  Справочно-библиографический аппарат библиотеки 

 

7.1 Алфавитный каталог  (да, нет) 

7.2 Систематический каталог (да, нет) 

7.3 Систематическая картотека статей (да,нет) 

7.4  Тематические картотеки  для учащихся ( название)___________________________ 

___________________________________________________________________ 

7.5 Тематические картотеки для педагогических работников (название)_____________ 

__________________________________________________________________________

____________________________________________________________ 

7.6 Краеведческие картотеки (название)_______________________________________ 

__________________________________________________________________________

____________________________________________________________ 

7.7 Картотека учебной литературы (да, нет)  

7.8 Папка с методическими разработками (да,нет) 

 

8. Массовая работа 

 

8.1 Общее количество мероприятий за год: 15 

8.2 В том числе: 

для учащихся начальной школы: 9 

для учащихся средней школы: 3 

для учащихся старшей школы:3 

для педагогических  работников: нет 

8.3 Виды массовых мероприятий: 

 Конкурсы, игры 

 викторины, загадки 

 показ м/ф, х/ф 

 презентации 

 театр.представление 

 

9. Выставочная работа 

 

9.1 Общее количество книжных выставок (за год): 32 

9.2 Постоянные выставочные работы (тематика, количество книг): 

 «Азбука пешехода» 

 «Внеклассное чтение» 

 «Имя твое бессмертно» к 9 мая 

 «Цвети родной Татарстан» 

10. Библиотечные услуги (да, нет) 

 

10.1. Предоставление доступа к информационным ресурсам: да 

10.2. Обслуживание пользователей библиотеки на абонементе: да 



10.3. Обслуживание пользователей библиотеки в читальном зале (зоне): да 

10.4. Выполнение библиографических справок и подбор литературы: да 

10.5. Предоставление информационных ресурсов на электронных носителях: да 

10.6. Проведение устной и наглядной массово-информационной работы: да 

10.7. Информирование о новинках учебно-воспитательной литературы: да 

10.8. Консультирование и помощь в поиске и выборе книг и материалов: да 

 

11. Читатели библиотеки 

11.1  всего обучающихся                                                        595 

11.2  всего читателей                                                               395 

 11.3 читаемость                                                                       8 

 11.4  посещаемость                                                                 7 

 11.5 охват библиотечным обслуживанием                           92 % 

11.6 обращаемость                                                                   0,4 

11.7 книгообеспеченность                                                       26,8 

11.8 обеспеченность учебниками                                           100 % 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

6.3 Расстановка учебного фонда (по предметам, по классам) 

6.4. Количество названий выписываемых периодических изданий: 22  наименований 

6.4.1 Педагогических: 9 наименований 

6.4.2 Для учащихся: 12  наименований 

7.  Справочно-библиографический аппарат библиотеки 

 

7.1 Алфавитный каталог  (да, нет) 

7.2 Систематический каталог (да, нет) 

7.3 Систематическая картотека статей (да,нет) 

7.4  Тематические картотеки  для учащихся ( название)___________________________ 

___________________________________________________________________ 

7.5 Тематические картотеки для педагогических работников (название)_____________ 

__________________________________________________________________________

____________________________________________________________ 

7.6 Краеведческие картотеки (название)_______________________________________ 

__________________________________________________________________________

____________________________________________________________ 

7.7 Картотека учебной литературы (да, нет)  

7.8 Папка с методическими разработками (да,нет) 

 

8. Массовая работа 

 

8.1 Общее количество мероприятий за год: 15 

8.2 В том числе: 

для учащихся начальной школы: 9 

для учащихся средней школы: 3 

для учащихся старшей школы:3 

для педагогических  работников: нет 

8.3 Виды массовых мероприятий: 

 Конкурсы, игры 

 викторины, загадки 

 показ м/ф, х/ф 

 презентации 

 театр.представление 

 

9. Выставочная работа 

 

9.1 Общее количество книжных выставок (за год): 32 

9.2 Постоянные выставочные работы (тематика, количество книг): 

 «Азбука пешехода» 

 «Внеклассное чтение» 

 «Имя твое бессмертно» к 9 мая 

 «Цвети родной Татарстан» 

10. Библиотечные услуги (да, нет) 

 

10.1. Предоставление доступа к информационным ресурсам: да 

10.2. Обслуживание пользователей библиотеки на абонементе: да 



10.3. Обслуживание пользователей библиотеки в читальном зале (зоне): да 

10.4. Выполнение библиографических справок и подбор литературы: да 

10.5. Предоставление информационных ресурсов на электронных носителях: да 

10.6. Проведение устной и наглядной массово-информационной работы: да 

10.7. Информирование о новинках учебно-воспитательной литературы: да 

10.8. Консультирование и помощь в поиске и выборе книг и материалов: да 

 

11. Читатели библиотеки 

11.1  всего обучающихся                                                        595 

11.2  всего читателей                                                               395 

 11.3 читаемость                                                                       8 

 11.4  посещаемость                                                                 7 

 11.5 охват библиотечным обслуживанием                           92 % 

11.6 обращаемость                                                                   0,4 

11.7 книгообеспеченность                                                       26,8 

11.8 обеспеченность учебниками                                           100 % 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6.3 Расстановка учебного фонда (по предметам, по классам) 

6.4. Количество названий выписываемых периодических изданий: 22  наименований 

6.4.1 Педагогических: 9 наименований 

6.4.2 Для учащихся: 12  наименований 

7.  Справочно-библиографический аппарат библиотеки 

 

7.1 Алфавитный каталог  (да, нет) 

7.2 Систематический каталог (да, нет) 

7.3 Систематическая картотека статей (да,нет) 

7.4  Тематические картотеки  для учащихся ( название)___________________________ 

___________________________________________________________________ 

7.5 Тематические картотеки для педагогических работников (название)_____________ 

__________________________________________________________________________

____________________________________________________________ 

7.6 Краеведческие картотеки (название)_______________________________________ 

__________________________________________________________________________

____________________________________________________________ 

7.7 Картотека учебной литературы (да, нет)  

7.8 Папка с методическими разработками (да,нет) 

 

8. Массовая работа 

 

8.1 Общее количество мероприятий за год: 15 

8.2 В том числе: 

для учащихся начальной школы: 9 

для учащихся средней школы: 3 

для учащихся старшей школы:3 

для педагогических  работников: нет 

8.3 Виды массовых мероприятий: 

 Конкурсы, игры 

 викторины, загадки 

 показ м/ф, х/ф 

 презентации 

 театр.представление 

 

9. Выставочная работа 

 

9.1 Общее количество книжных выставок (за год): 32 

9.2 Постоянные выставочные работы (тематика, количество книг): 

 «Азбука пешехода» 

 «Внеклассное чтение» 

 «Имя твое бессмертно» к 9 мая 

 «Цвети родной Татарстан» 

10. Библиотечные услуги (да, нет) 

 

10.1. Предоставление доступа к информационным ресурсам: да 

10.2. Обслуживание пользователей библиотеки на абонементе: да 

10.3. Обслуживание пользователей библиотеки в читальном зале (зоне): да 



10.4. Выполнение библиографических справок и подбор литературы: да 

10.5. Предоставление информационных ресурсов на электронных носителях: да 

10.6. Проведение устной и наглядной массово-информационной работы: да 

10.7. Информирование о новинках учебно-воспитательной литературы: да 

10.8. Консультирование и помощь в поиске и выборе книг и материалов: да 

 

11. Читатели библиотеки 

11.1  всего обучающихся                                                        595 

11.2  всего читателей                                                               395 

 11.3 читаемость                                                                       8 

 11.4  посещаемость                                                                 7 

 11.5 охват библиотечным обслуживанием                           92 % 

11.6 обращаемость                                                                   0,4 

11.7 книгообеспеченность                                                       26,8 

11.8 обеспеченность учебниками                                           100 % 
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